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Mopsinox
JA0CTYNA MeJarornyeckux paboTHUKOB
K HH)OPMAIIHOHHO — TeJIeKOMMYHHKAIHOHHBIM CeTSIM H 6a3aM JaHHBIX,
Y4eOHBIM H METOAHYECKHM MaTepHaIaM, MaTePHAJIbHO — TEXHHYECKHM
cpeacTBam obecneueHusi 06pazoBaTe/IbHOI JesITeIbHOCTH
B MBIOY «/lerckuii cax Ne 34 «He3aGyaka»

1. OGuue nosoKeHNst

1.1. Tlopamox moCTyma TeJarorudeckux pabOTHUKOB MyHHULHIAIBHOTO
GIO/KETHOTO  JJOLIKOJBLHOrO 00pasoBaTenbHOro yupexaeHus «Jlerckuit cam Ne 34
«Hesabynka» (manmee — JIOY) x HH)OPMALMOHHO — TeJEKOMMYHHKALHOHHBIM CETSM U
6a3aM JaHHEIX, y9eOHBIM M METOAMYECKHM MaTepualaM, MaTepHalbHO — TEeXHHYECKUM
cpezncTBam obecriedeHus 0Opa3oBaTesbHOll nestensHocTH (nanee — [Topsnok) paspaboran
B COOTBETCTBUH C IMyHKTOM 7 uactd 3 cratbu 47 (IIpaBoBoi cTaTyc NemarormyecKux
paboTHUKOB, rapaHTHU UX peanusaunun) PenepansHoro 3akoHa Poccuiickoit ®enepanuu
0129.12.2012 Ne 273 — @3 «O6 obpasoBaHum».

1.2. Hacrosmmii Tlopsimox peraamMeHTHpyeT JOCTYI Nefarorueckux paboTHHKOB
JOY x uHGOPMANHOHHO — TeJIeKOMMYHUKALMOHHBIM CeTsM M 0a3aM JaHHEIX, yueGHbBIM
M METONMYECKUM MaTepHajgaM, MaTepHalbHO — TeXHHYECKHM CpeJCTBaM oOecreueHus
06pa3oBaTenbHON NeATebHOCTH.

2. HOpH}lDK aocryna K mul)opmaunom-lo — T€JICKOMMYHHKAIlHOHHBIM CeTAM

2.1.  Jloctym = menaroruyeckux — pabOTHHKOB K  HHGOPMAMOHHO  —
TelleKOMMYHUKalMOHHOH cetu MutepHer B JIOV ocylIecTBIsieTCs ¢ MEPCOHAIbHBIX
KOMIIBIOTEPOB U HOYTOYKOB, TIONKIIOYEHHLIX K ceTd VIHTepHeT, B mpeznenax
ycTaHOBIIeHHOTO BpemeHH ¢ 11.00 gacos o 15.00 gacoB (ITpunoxenue 1).

22. Jlna poctyma K HMH(QOPMAUMOHHO — TEeJEKOMMYHHMKALMOHHBIM —CeTsIM
NefaroruieckoMy paGOTHHKY IPeIOCTaBIIOTCsS NACHTH()HKAIMOHHbIE JaHHEIe (JIOTHH 1
napois). [IpefocTaBieHre JOCTYNa OCYIIECTBIACTCS CHCTEMHBIM onepaTopoM OV umu
CTapIIUM BOCITHTATENIEM.

2.3. PaGora ¢ HOyTOYKOM IpemycMOTpeHa B TeUeHHe Bcero pabodero IHs, Kak B
IPYNIOBBIX KOMHATaX, B My3bIKaJbHOM 3aje, Tak M B KaOHMHeTe JOromeaa B LENIX
opraHu3anuy 06pa3oBaTeNIBHOrO MpoLecca.

2.4. Pabora Ha CTAallMOHAPHOM IEPCOHAILHOM KOMIIBIOTEPE OCYLIECTBJIAETCS B
METOMYeCKOM KabHHeTe 110 3asBKe Iefarora.




3. Доступ к базам данных

3.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам данных:

- профессиональные базы данных;

- информационные справочные системы;

- поисковые системы.
3.2. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в договорах, заключенных ДОУ с правообладателем электронных ресурсов (внешние базы данных).

3.3. Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и других электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещена на сайте ДОУ.

4. Порядок доступа к учебным и методическим материалам
4.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте ДОУ, находятся в открытом доступе.

4.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы, входящие в оснащение групповых комнат.
4.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов, входящих в оснащение групповых комнат, осуществляется старшим воспитателем ДОУ.

4.4. Срок, на который выдается учебные и  методические  материалы, определяется старшим воспитателем, с учетом графика использования запрашиваемых материалов в данной группе.
4.5. Выдача педагогическим работникам и сдача учебных и методических материалов фиксируется в журнале выдачи (Приложение 2).

4.6. При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическими работниками не разрешается стирать или менять в них информацию.

5. Порядок доступа к материально-техническим
 средствам обеспечения образовательной деятельности
5.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обучения образовательной деятельности осуществляется:

- без ограничения: к музыкальному залу, физкультурному залу и другим помещениям во время, определенное в расписании занятий;

- к музыкальному залу, физкультурному залу, другим помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с заместителем заведующего по ВМР.

5.2. Использование движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности (ноутбука, мультимедийной установки, магнитофонов и т.д.) осуществляется по письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 3  рабочих дня до использования материально-технических средств) на имя заместителя заведующего по ВМР или заведующего.
5.3. Выдача педагогическому работнику и сдача им движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности фиксируется в журнале выдачи.

5.4. Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться копировальным аппаратом.
5.5. Педагогический работник может сделать не более 100 копий страниц формата А4 в квартал.

5.6. Количество сделанных копий (страниц формата А4) при каждом копировании фиксируется педагогическим работником в журнале использования копировального аппарата.
5.7. Для распечатывания учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться принтером.

5.8. Педагогический  работник может распечатать на принтере не более 100 страниц формата А4 в квартал.

5.9. В случае необходимости тиражирования или печати сверх установленного объема педагогический работник обязан обратиться со служебной запиской на имя заведующего ДОУ.

5.10. Накопители информации (СD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть проверен на отсутствие вредоносных компьютерных программ.

Приложение 1 
План - график  работы с компьютером для специалистов и воспитателей
Понедельник  11.00-11.30  – инструктор по ФИЗО

                           11.30-12.00 – учитель-логопед 

                           12.00-12.30  – музыкальный руководитель

                           12.30-13.00 – диспетчер

                           13.00-13.30 – воспитатель 1 младшей группы

                           13.30-14.00 – воспитатель 2 младшей группы

                           14.00-14.30 –воспитатель  средней группы

                           14.30-15.00 – воспитатель старшей группы

Вторник           11.00-11.30 – музыкальный руководитель 

                           11.30-12.00 – инструктор по ФИЗО

                           12.00-12.30 – учитель-логопед 

                           12.30-13.00 – диспетчер

                           13.00-13.30 – воспитатель старшей логопедической группы

                           13.30-14.00 – воспитатель подготовительной группы

                           14.00-14.30 – воспитатель 1 младшей группы 

                           14.30-15.00 – воспитатель 2 младшей группы

Среда                11.00-11.30 – музыкальный руководитель 

                           11.30-12.00 – инструктор по ФИЗО

                           12.00-12.30 – учитель-логопед

                           12.30-13.00 – диспетчер 

                           13.00-13.30 – воспитатель 1 младшей группы

                           13.30-14.00 – воспитатель средней группы 

                           14.00-14.30 – воспитатель старшей группы

                           14.30-15.00 – воспитатель 2 младшей группы

Четверг            11.00-11.30 – музыкальный руководитель 

                           11.30-12.00 – учитель-логопед 

                           12.00-12.30 – инструктор по ФИЗО

                           12.30-13.00 – диспетчер

                           13.00-13.30 – воспитатель 1 младшей группы

                           13.30-14.00 – воспитатель подготовительной группы

                           14.00-14.30 – воспитатель средней группы

                           14.30-15.00 – воспитатель старшей логопедической группы

Пятница           11.00-11.30 – музыкальный руководитель 

                           11.30-12.00 – учитель-логопед

                           12.00-12.30 – инструктор по ФИЗО

                           12.30-13.00 – диспетчер

                           13.00-13.30 – воспитатель 1 младшей группы

                           13.30-14.00 – воспитатель 2 младшей группы

                           14.00-14.30 – воспитатель 2 младшей группы

                           14.30-15.00 – воспитатель 1 младшей группы

Приложение 2 

Журнал выдачи методического материала (ММ) 

и материально – технических средств (МТС)
	№
	Наименование ММ и МТС
	Дата выдачи
	Подпись педагога
	Дата возврата
	Подпись

педагога
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